OBEC POVRLY A OBECNI URAD POVRLY

Mirova 165/7, 403 32 Povrly 1C 00266931

Oznameni o vvhlaseni vvbérového rizeni

Starosta obce Povrly vyhlasuje podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tizemnich sa-
mospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakona, ve znéni pozdé€jsich predpisi

vybérové Fizeni na obsazeni pracovni pozice
TAJEMNIK / TAJEMNICE

Obecniho uradu Povrly — vedouci uradu

Misto vykonu prace: obec Povrly
Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésicti
Pi'edpokladany termin nastupu: 1. 8. 2019, poptipadé pozdéji dle dohody

Druh prace: tajemnik/tajemnice Obecniho utadu Povrly
Pracovni napli:
e plnéni ukold dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
piredpisi
e plnéni ukolu dle zdkona €. 312/2002 Sb., o Giednicich uzemnich samo-
spravnych celkl a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich pied-
pist
e vykon statni spravy a samospravy
e kompletni zajiStovani pracovnépravnich vztahli zaméstnancd obce a
Obecniho utfadu
e vedeni a fizeni podfizenych zaméstnancl veetné jejich kontroly, hodno-
ceni a vzdélavani
fizeni a koordinace vsech ¢innosti Obecniho Giadu
ptiprava podkladu a Gi¢ast na zasedanich rady obce a zastupitelstva obce
plnéni ukoli z rady obce a zastupitelstva obce
vydava spisovy a skarta¢ni fad, pracovni fad obecniho Gfadu a dalsi
vnitini smérnice
e vede registr oznameni o jinych vykonavajicich ¢innostech vetejnych
funkcionaiti (zékon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdéjsich
predpish)
e zajist'uje registraci smluv dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetej-
nych zakazek

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru dle §4 zakona 312/2002 Sb:

e statni obanstvi CR, popi. obéanstvi ciziho statu s trvalym pobytem
v Ceské republice
veék minimalné 18 let
zpusobilost k pravnim tkontim
znalost jednaciho jazyka
bezihonnost ve smyslu ustanoveni §4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb.
splnéni dalsich pfedpokladi stanovenych zvlastnim zakonem (zakon €.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky ve znéni
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pozdé¢jsich predpist — lustracni zakon)

Jiné pozadavky pro vznik pracovniho poméru (podle §6 odst. 2 pismene d) zakona ¢. 312/2002 Sb.):

Nalezitosti pisemné piihlasky:

e minimalné vysokoskolské vzdelani v bakalaiském studijnim programu
nejlépe v oboru vefejna sprava, pravo, finance a ekonomika, regionalni
rozvoj a sprava

e vyborné organiza¢ni a komunikacni schopnosti

e fidi¢ské opravneéni sk. B

e nejmeéné tiileta praxe:

a) jako vedouci zaméstnanec
nebo

b) pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k tzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy
V pracovnim, nebo sluzebnim poméru ke statu
nebo

€) ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku
dlouhodobé¢ uvolnéného pro vykon této funkce

Délka praxe podle odstavce a), b) nebo ¢) musi byt splnéna

Vv pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani do funkce

e znalost zakoniku prace, spravniho fadu, zakona o ufednicich, zakona o
zadavani vetejnych zakazek

e znalost postaveni, ¢innosti a ptisobnosti uzemnich samospravnych celkt
a jejich organt, pravni a ekonomicky piehled o systému a fungovani ve-
fejné spravy

e ramcova znalost GiCetnictvi, rozpoctovani subjektu a v oblasti dotaci

e znalost zakona o obcich a dalSich souvisejicich predpist

e znalost prace na PC

e psychicka odolnost a asova flexibilita

e schopnost komplexné a analyticky myslet

e samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani

Vyhodou:

e zkouska odborné zptisobilosti

e osveédceni o absolvovani vzdélavani vedoucich ufedniki a vedoucich
urada

e znalost ciziho jazyka (NJ, AJ) na komunikaéni urovni

jméno, piijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni pfislu§nost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

kontaktni tidaje uchaze¢e — e-mail a telefon
¢islo ob&anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ci-
ziho obc¢ana)

datum a podpis uchazece

e datum mozného realného nastupu

Jako soucast prihlasky doloZi uchazec tyto doklady:

Platové podminky:

tel: +420 475 227 003

e strukturovany zivotopis s uvedenim udajti o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech

e vypis Z evidence Rejstiiku trestil, ne starsi tii mesicii; u cizich statnich
piislusnikt téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domov-
skym statem

e tfedné ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

e pisemna piedstava o pozici, na kterou je ptihlaska poslana (v rozsahu
jedné normostranky A4)

Ridi se nafizenim vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii
ve vetejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pracovni pozice je zafazena do 11. platové tfidy v zavislosti na dosazeném
vzdélani a zafazeni vykonavané prace dle nafizeni vlady ¢. 222/210 Sb.
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Dalsi informace:

Termin pro podani piihlasky:

Misto a zpiisob podani prihlasky:

Bc. Tomas Sosna, zastupitel obce Povrly
tel. 602272154, e-mail bc.tomas.sosna@seznam.cz

do 15. 7. 2019 15:00 hod

Pfihlasku véetné pozadovanych dokladl doructe v uzaviené obélce

s ozna¢enim ,,VYBEROVE RIZENI - TAJEMNIK OU* a ,NEOTVi-

RAT*

e osobné do podatelny OU Povrly, Mirova 165/7, 40332 Povrly nejpozdéji
do 15. 7. 2019 do 15:00 hodin

nebo

e dorucovaci sluzbou na adresu Obecni Gfad Povrly, Mirova 165/7, 40332
Povrly a to tak, aby byla dorucena pfed uplynutim lhtity pro podéni tedy
do 15. 7. 2019 do 15:00 hod

Uchaze¢ bere na védomi, Ze osobni tidaje, které poskytne ke zpracovani, bu-
dou zpracovavany pouze pro uéely vybérového tizeni a po dobu vybérového
tizeni. Po skonceni vybérového fizeni budou osobni tidaje v nezbytné nutném
rozsahu uchovavany po dobu nezbytné nutnou k ochrané zajmi zadavatele.
Spravcem a zpracovatelem poskytnutych tdaji je zadavatel.

Misto, datum a ¢as konani ustniho pohovoru:

misto:

datum a ¢as :

budova Obecniho tfady Povrly, Mirova 165/7, 40332 Povrly, 1. patro.

18. 7. 2019 od 8:30 hod. Upfesnéni ¢asu konani bude uchazectim, kteti budou
na zaklad¢ zaslanych prihlasek splinovat podminky pro zatazeni do vybéroveé-
ho fizeni a budou pozvani k ustnimu pohovoru, zaslano e-mailem nejméné
dva dny predem.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit, a to i bez uvedeni divodu, toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
pribéhu, pripadné nevybrat Zadného z uchazecu.

Povrly, 17. 6. 2019

vyveSenodne ...........ooeiiiinnn

sejmutodne .............oeiiiinn.n.
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Dalibor Pavlat, v.r.
starosta obce Povrly
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