Obec Chuderov, Chuderov 63, 400 02 Usti nad Labem

VYHLASENi VYBEROVEHO RizZENi

Starosta obce Chuderov vyhladuje v souladu s ustanovenimi § 7 zékona ¢&. 312/2002 Sh., o Gfednicich
Uzemnich samosprévnich celk a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpis, vybérové
fizeni na obsazeni pracovni pozice

EKONOM OBCE/SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT
s témito poZadavky a podminkami pro uchazeée:

- splnéni pfedpokladl podle § 4 zékona €. 12/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnich
celkd a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti

- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkougkou ekonomického zaméteni

- znalost U¢etniho programu KEOW, KEO4 vyhodou

- velmi dobra pocitatova gramotnost (Excel, Word, Outlook, Microsoft Office)

- znalost Ugetnictvi, Geetnich a evidenénich programd, rozpoctovych pravidel Gzemnich celkd

Napln prace:
PIni funkci spravce rozpo¢tu a hlavniho Géetniho

Pfipravuje rozpocet, rozpo&tovy vyhled, priib&iné kontroluje plnéni rozpottu, pFipravuje rozpoétové
zmény, ucetni zavérky, zavére&ny Géet, odpovid4 za jejich povinné zverejiiovani,

Financni vypofadani dotaci, zajistuje ucetni &tvrtletni, pololetni a ro¢ni vykazy za obec, spolupracuje s
kontrolnimi organy na kontrole hospodafeni

Zajistuje vykaznictvi, statisticka hlageni napf. odpady, majetek,
Vede evidenci a pInéni dani, zpracovava dariové pfiznani, kontrolni hlaseni,

Bankovni styk v souladu se smlouvami, fakturami a dal&imi zavazky, zodpovidd za v€asnou Uhradu a
spravnou vysi uhrazovanych finanénich prostfedka, vystavuje faktury a kontroluje jejich véasnou

Uhradu
Vede pokladnu obce — evidence pfijm0 a vydaj

Vede evidenci nemovitého a movitého majetku, inventarizaéni zapisy, smérnice spolupracuje na
inventarizaci majetku

Zajistuje evidenci pro archivaci, nebo skartaci uéetnich dokladi
Bytové hospodafstvi — ndjemné, vyuctovani, evidenéni listy

Vedeni a G¢tovani mzdové agendy, agendu personalistiky, vykazy ISP o platech za obec a MS$
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Vede agendu evidence obyvatel, trvaly pobyt, zépisy zména TP v registrech

Vidimace, legalizace, Czech point, datové schranky - &innosti nutné pro chod Gfadu, jeliko? jsme
mensi obec, nutnost zastupu

Platové ohodnoceni: se fidi nafizeni vlady CR ¢. 341/2017 Sh. o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni. Platova tfida 9 — 10 dle dosazeného vzd&lani, platovy
stuperi dle dosaZené praxe, osobni ohodnoceni v souladu s ust. § 131 Zakoniku préce.

Pracovni pomér: na dobu neurc¢itou se zkusebni dobou 3 mésic(.
Predpokladany nastup: 1.10.2021
Misto vykonu prace: obec Chuderov

Vycet dokladu, které uchazeé doloii:

1) Prihlaska, kterd musi obsahovat:

- jméno, pfijmeni a titul uchazeée

- datum a misto narozeni uchazeée

- statni pfislusnost uchazeée

- misto trvalého pobytu uchazeée

- telefonicky pfipadné e-mailovy kontakt
- Cislo ob¢anského prikazu

- datum a podpis uchazede

2) Strukturovany Zivotopis uchazeée s uvedenim Gdajii o dosavadnich zamé&stnanich a
odbornych zkuSenostech a dovednostech, tykajicich se uvedené pracovni pozice

3) Vypis z rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice

Statutarni zastupce obce Chuderov si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné vybérové
fizeni zrusit kdykoliv v jeho pribéhu.

Pfihlasku a vy3e uvedené dokumenty zasilejte do 20.9.2021 do 16:00 hod. (timto terminem je
stanoveno datum doruceni prihlasky véetné poZadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani)
na adresu Obecniho uradu Chuderov, starosta, Chuderov 63, 400 02 Chuderov, s oznaenim

»NEOTVIRAT — PRIHLASKA DO VR EKONOM OBCE/SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT*

Kontakt pro uchazede: tel. 472 774 210, e-mail: podatelna@chuderov.cz
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Sdéleni: v rémci vybérového fizeni bude Obec Chuderov, ICO: 00266809, se sidlem Chuderov 63, 400
02 Chuderov, v nezbytném rozsahu zpracovévat Vase osobni udaje za Gtelem vybéru vhodného
zaméstnance a pfipadné sjednani pracovni smlouvy. Mezi tyto osobni Udaje patfi jméno a pfijmeni,
datum narozeni, bydlisté, telefon, e-mailovd adresa, vzdélani a dosavadni pracovni zkuSenosti. Vase
osobni idaje budeme zpracovavat pouze po dobu vybérového Fizeni. V souladu s prislu§nymi pravnimi
pfedpisy dale informujeme, Ze mate prdvo na pfistup ke svym osobnim Udajim, pravo poZadovat
opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani Vasich osobnich Udajt, ptipadné pravo vznést namitku
tykajici se zpracovani osobnich Gdaja.

V Chuderové 18.8.2021

Jifi Bene§

starosta obce Chuderov
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