Smeérnice obce Ryjice
€.1/2024

o postupu pii poskytovani informaci podle 106/1999 Sb. zakona
o svobodném pristupu k informacim

Zastupitelstvo obce Ryjice na svém zasedani dne 13.5.2024 usnesenim ¢€.8, schvalilo v souladu s ustanovenim § 102 odst.
3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich tento vnitfni pfedpis Obce Ryijice (dale jen ,smérnice®):

Cl.1
Pfedmét smérnice

1. Tato smérnice upravuje postup pfi vyfizovani zadosti o informace podanych v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon €. 106/1999 Sb.*).

2. Tato smérnice stanovuje povinnosti Obecniho tfadu Ryjice (dale jen ,0U*), jeho zaméstnanctl obce a uvolnénych
¢len(l zastupitelstva Obce Ryjice (dale jen ,zastupitelstvo®) pfi vyfizovani zadosti o informace.

3. P¥i poskytovani informaci obéanim obce a ¢lenim zastupitelstva ve vécech upravenych zakonem o obcich se
postupuje podle uvedeného zakona a tato smérnice se nepouzije. Informace tykajici se osobnosti, projevl osobni
povahy a soukromi fyzické osoby a osobni Udaje Ize poskytnout jen v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi jejich
ochranu, zejména v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

3 Cl. 2
Zadost o informaci

1. Zadost o informaci je Zadost podana v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb. Zadost o informaci, ktera nesplfiuje
formalni nalezitosti ani jednoho z citovanych zakonU a neni ani jinym podanim podle zvlastnich pravnich predpist
nebo vnitfnich pfedpist obce bude posouzena a v pfipadé moznosti vyfizena v souladu s principy dobré spravy.

2. Za zadost o informaci se nepovazuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a zadost o informace, které neexistuji
a musely by byt nové vytvofeny. Na takovéto zadosti se nevztahuje povinnost poskytnout informaci, ve smyslu
zakona ¢. 106/1999 Sb.

3. Zpracovatel zadosti o informaci je zaméstnanec obce nebo uvolnény len zastupitelstva, ktery je podle své napiné
prace pfislusny k vyfizeni dané Zzadosti o informaci.

4. ZpUsob podani zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. upravuje ustanoveni § 13 citovaného
zakona.

5. Zadost o informaci mize byt podana ustné nebo pisemné, a to i v elektronické podob& nebo jinou technicky
proveditelnou formou:

a. Pisemnou zadost je mozné podat na podatelné OU ve stanovené ufedni dob& OU nebo prostfednictvim
drzitele postovni licence (posta). Podatelna na pozadani potvrdi na pfedloZenou kopii (stejnopis) zadosti jeji
prijeti.

b. Zadost v elektronické podobé je nutné zaslat na adresu elektronické podatelny OU (podatelna@ryjice.cz
nebo do datové schranky — ID schranky: hvwa7jr), jinak neni zadosti ve smyslu zakona o informacich. O
této skuteénosti OU pisatele neprodleng, je-li to mozné, vyrozumi a sougasné jej poudi o spravném postupu.

c. Ustni zadost Ize podat osobné ve stanovené Gfedni dobé&, je-li pfitomen a nema-li jiné jednani pfislusny
zpracovatel zadosti, jinak jen po pfedchozim ohlaSeni a dohodé s nim. Telefonicka Zadost se povaZuje za
Zadost Ustni a obdobné se vyfizuje; v pfipadé, Ze ji nelze neprodlené vyfidit, je zpracovatel Zadosti opravnén
vyzadat si jeji zaslani v pisemné formé.
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CL.3
Vyfizovani zadosti o informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb.

Informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. se poskytuji na zakladé zadosti o poskytnuti informace nebo zvefejnénim.
Zvetejiovani informaci podle § 5 odst. 1 a 2 pism. a) zakona &. 106/1999 Sb. zabezpeduje uUfednik OU,
zptistupriovani informaci podle § 5 odst. 2 pism. b) zakona €. 106/1999 Sb. (seznamy hlavnich dokument(, zejména
koncepcni, strategické a programové povahy) zabezpeduje starosta a zvefejhovani poskytnutych informaci podle §
5 odst. 3 zakona &. 106/1999 Sb. zabezpeduje Ufednik OU.
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb. zabezpeduje:

a. Urednice OU, pokud jde o informace souvisejici s jeji ginnosti OU,

b. starosta obce, pokud jde o informace souvisejici s jeho ¢innosti.
Vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informaci upravuji ustanoveni § 14 az 16 zakona ¢. 106/1999 Sb.,
omezeni prava na informace bez ohledu na formu podani zadosti stanovuje citovany zakon v § 7 az 12. Zakladni
postup vyfizeni zadosti je nasleduijici:

Pfislusny pracovnik posoudi obsah Zadosti a:

a. zjisti-li, Ze poZadovana informace nespada do pusobnosti obce, Zadost odlozi a tuto odlvodnénou
skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruéeni zadosti zadateli,

b. brani-li nedostatek udaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti, vyzve Zadatele ve |hité do 7 dnl ode dne
podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnll ode dne jejiho doruceni, Zadost
odloZi,

c. Vv pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
prili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnli od podani zadosti, aby Zadost upfesnil; neupfesni-li zadatel
zadost do 30 dnl ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

d. nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti ve |haté nejpozdéji do 15 dna
ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplInéni,

Pri poskytovani informaci prislusny pracovnik:

e. provede v§echna potfebna omezeni prava na informace tak, Zze pozadované informace véetné
doprovodnych informaci poskytne po vylouéeni téch informaci, u nichz to stanovi zakon,

f. poskytne informaci ve formatu a v jednacim jazyce podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace, pokud
zakon nestanovi jinak,

g. Vv pfipadé, Ze poZzadovana informace je souéasti vétSiho celku a jeji vynéti by pfedstavovalo pro ufad
nepfiméfenou zatéz, poskytne takovy celek.

Zpusob poskytovani informaci Zadateli:

h. informace pfislusny pracovnik poskytuje, je-li to mozné, v elektronické podobé (zpravidla e-mailem), neni-li
to mozné, poskytuje je pisemné; zasilaji-li se Zadateli informace poStou, zasilaji se doporucené,

i. pFisluSny pracovnik mize zadatele v zakonné lhaté vyzvat (z ddvodu objemnosti, vahy zasilky, pozadavku
Uhrady nakladd apod.), aby si pozadované informace osobné vyzvedl,

j.  je-limozna dohoda s Zadatelem o jednodussim zpusobu poskytnuti informaci, napf. nahlédnutim do spisu,
pofizenim kopie apod., a pfitom je to s ohledem na nutnost ochrany dat pfed zvefejnénim ze strany odboru
technicky proveditelné, poskytnou se informace timto dohodnutym zpasobem.

Zaplaceni thrady nakladt podle stanoveného Sazebniku uhrad nakladu pfi dodrzeni § 17 odst. 3 zakona €. 106/1999
Sb. je podminkou pro vydani pozadované informace.

Cl. 4
Evidence vyfizovani zadosti o informace

Evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. si vede pracovnik zabezpedujici
vyfizeni zadosti (¢I.3. odst.3 ,smérnice®).
Evidence obsahuje:



podané pisemné zadosti o poskytnuti informaci

vydana rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci

podana odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti

podané stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

vydana soudni rozhodnuti ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
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3. Pracovnici pfedaji svoji evidenci starostovi ufadu, a to vZdy ke dni 31.lednu za uplynuly kalendafni rok.

4. Starosta na zakladé pfredanych evidenci zpracovava podle § 18 zakona €. 106/1999 Sb. vyro&ni zpravu za pfedchozi
kalendaini rok o &innosti obce v oblasti poskytovani informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb. a zabezpeluje jeji
zvefejnéni podle § 5 odst. 1 pism. g) zadkona €. 106/1999 Sb. Vyro¢ni zprava musi byt zvefejnéna nejpozdéji do 1.

brezna.
Cl.5

Uéinnost

Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem vydani.

Stankova Andrea v. r. Smiskova Karla v. r.
starostka mistostarostka
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Priloha €. 1
Sazebnik uhrad nakladd podle ustanoveni § 17 zakona €. 106/1999 Sb.
a pravidla vybirani ahrad nakladu

CcLlI
Naklady na pofrizeni kopii
Za pofizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A4:

a) jednostranna 3 KE
b) oboustranna 4 Ké
Za tisk na €ernobilé tiskarné

a) jedna stranka A4 3Ke
b) oboustranné A4 4 Ke
Za pofizeni barevné kopie nebo tisk na barevné tiskarné
a) jedna stranka A4 15 K¢

V pfipadé oboustranné barevné kopie nebo tisku se uctuje dvojnasobek ceny jednostranné kopie pozadovaného
formatu.

Za sken 1 stranky (manipulacni poplatek) 3 Ke

Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude U¢tovana skuteéna cena za pofizeni kopie u
komercéniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec za pofizeni kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele
povinno uhradit.

cL.

Naklady na opatreni technickych nosict dat

1ks CD 20 K¢
1 ks DVD 20 K¢
1 ks obalu 10 K&
Jiny technicky nosi¢ dat podle pofizovaci ceny

Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné poZadované informace zaznamenat, nebude
Uhrada tohoto nakladu uplatfiovana.

cLm

Naklady na odeslani informaci zadateli
Naklady na postovni sluzby budou vyé&isleny dle ceniku Ceské posty, s. p.

Naklady na balné uétovany nebudou.

V pfipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude uUhrada nakladd na odeslani informaci zadateli
uplatfiovana.

CLIv

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba uhrady za kazdou i zapo&atou hodinu
vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysi 300 K&.
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V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhledani informaci vice zaméstnanci bude Uhrada dana souctem c&astek
pfipadajicich na kazdého zaméstnance.

Vzniknou-li pfi mimofadné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni naklady (napf. naklady na jizdné), budou tyto
uctovany na zakladé individualni kalkulace.
CLv

Uhrada v souvislosti s poskytnutim informaci podle tohoto sazebniku se neplati v téchto pfipadech:

zadost o poskytnuti informace je odmitnuta,

Z4dost o poskytnuti informace je odloZena,

zadost o poskytnuti informace je vyfizena odkazanim na zvefejnénou informaci,

informace je poskytnuta Ustné na zakladé ustné podané zadosti o informaci,

informace existuje v elektronické podobé a je poskytnuta v této podobé bez nutnosti opatfovat ze strany obce

technicky nosi¢ informaci (jde napf. o zaslani informace elektronickou postou)

CL VI

Ostatni ustanoveni

Po prijeti zadosti o informace zpracovatel zadosti provede vyuétovani, ve kterém vypoéte celkovou Uhradu v
souvislosti s poskytnutim informace, a Zadateli skute¢nost, Zze je pozadovana uhrada a v jaké vysi, pisemné oznami v
souladu s § 17 odst. 3 zakona €. 106/1999 Sb.

Vydani informace je podminéno zaplacenim Uhrady v souvislosti s poskytnutim informaci podle tohoto sazebniku.
Vybrané uhrady v souvislosti s poskytovanim informaci jsou pfijmem Obce Ryjice.

Zadatel mize Ghradu provést bud v hotovosti v pokladn& Obecniho tfadu v Gfednich hodinach nebo prfevodem na
bankovni uéet obce &. 5126411/0100, variabilni symbol bude Zadateli oznamen sdélenim. Zadatel prokaze Ghradu
nakladu zpracovateli pokladni stvrzenkou, Ustfizkem sloZenky nebo vypisem z Gétu.

Ceny jsou uvedeny véetné DPH.

Z divodu hodnych zvlastniho zfetele miize starosta od Uhrady naklad( zcela nebo z&asti upustit na zakladé zadosti
Zadatele.

Pokud Zzadatel do 60 dnli ode dne doru¢eni oznameni o vysi pozadované uhrady tuto nezaplati, Zadost se odlozi.



Pfiloha €.2

Dbec R‘y’jICE
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e-mail —I -'f_ 33
schranka: hwwa7jr. bankowni spojent: 51284110100

ZADOST
o poskytnuti informaci
podle zikona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Zadatel

Prijrieni, jmeéna,
titul ¢

Mazev firmy™)
Datum narozeni
11807

Adresa trvaleho
bydlisté / sidla
firmy™}

Tel=fon a-mail

Pradmeét Zadosti

Vate Zadost —
text

Osobni tdaje — prohlasen’

Beru na vidomi, Ze vypinénim této F8doet posiotuji obel Ryjice (tzv. 2prdvei ozobnich Udajl ve emy=iu Nar-
zeni o ochrand cezobnich Udsjd, fzv. GDF‘E‘,I n1j. oscbni udaje o fyzicke osobé (ipotoud v zaa‘:\sf_rako
fyzicka ceoba). Ozobni Udsje jsou wwZadovany pouze v rozsahu neztl_'.-ﬁ'le nufném k tomu, aby .EIJ.-'FG moZné
pasﬂud.'f =l wrra‘rt futo Zddost Podrobnéisi informace o zpramvar?r & ochrané osobnich ddajl, jako jsow
zafména prava fyzickych ozob v souvislost = ochranouw ozobnich ddajl, fzou uversinény na intemetowve strdnce
hftpe e elice. Gz,

podpis Zadatele

* Povinnd ddaje




