SMERNICE OBCE RYJICE
€.2/2025

k zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Zastupitelstvo obce Ryjice vydava smérnici k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
VZMR"), schvalenou na patém zasedani Zastupitelstva obce Ryjice dne 16.6.2025

Smeérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale
jen VZMR) a upfesfiuje uzavirani smluvnich vztahl obce, jako vefejného zadavatele (dale jen
zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluZzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani
VZMR na zakladé vySe predpokladané hodnoty zakazky.

smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(dale jen ,smérnice®)

podle § 31 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni

(dale jen ,zakon*)

I. Definice pojmu
Pro ucely této smérnice se:

zadavatelem rozumi Obec, jako vefejny zadavatel, verejnou zakazkou malého rozsahu rozumi
vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nepresahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky
nebo sluzby 3 mil. K€ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 9 mil. K€ bez
DPH (dale také jen ,verejna zakazka“); predpokladanou hodnotou vefejné zakazky zadavatelem
prfedpokladana vySe uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadfena v penézich, kterou je zadavatel
povinen stanovit v souladu s pravidly stanovenymi zakonem (zejména § 16 zakona) a touto smérnici
a na zakladé udaju a informaci o zakazkach stejného i podobného pfedmétu plnéni ziskanych
vhodnym zplGsobem nebo z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi
konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem; dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba,
ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace;

ucastnikem dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim Fizeni;

profilem zadavatele elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zakona, ktery umozriuje neomezeny
dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejfiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym
zakazkam.



Il. Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pfi zadavani viech vefejnych zakdzek malého rozsahu dodrZet zasady uvedené
v § 6 zakona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a pfimérenosti, rovhého zachazeni
a zakazu diskriminace, pfiemz soufasné nesmi omezovat uCast v zadavacim fizeni tém
dodavatellm, ktefi maiji sidlo v ¢lenskych statech Evropské unie, Evropského hospodarského
prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s
Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pfistup dodavatellm z téchto statd k
zadavané verejné zakazce.

2. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované zakazky naplfiovaly principy hospodarnosti,
ucelnosti a efektivity vydaju vynakladanych z vefejnych prostredku.

Ill. Pisobnost smérnice

1. Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smérnice, vyjma:

2.

vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota nepfesahuje 500 tis. KE bez DPH v
pfipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby, a 1 000 tis. KE bez DPH v pfipadé vefejnych
zakazek na stavebni prace; timto ustanovenim nejsou doteny povinnosti zadavatele dle €l.
IV této smérnice,

vefejnych zakazek zadavanych v krajné naléhavych pfipadech, kdy z ¢asovych divodu neni
mozné zadat vefejnou zakazku dle této smérnice, tj. zejména v pfipadech:

o odstranovani bezprostfednich nasledkd havarijnich stavu
o zivelnych pohrom
o odvraceni mozného ohrozeni

vefejnych zakazek systémové na sebe navazuijicich, jejichz pokraCovani bude zadano
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za ucelem zajisténi kompatibility se
stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami,

vefejnych zakazek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané pinéni poskytuje z technickych
nebo uméleckych duvodu, z ddvodd ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu pouze
jeden urcity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakazky bylo mimoradné technicky
naro¢né, nehospodarné &i jinak nevhodné; v takovém pfipadé zadavatel vyzve tohoto
jediného dodavatele,

vefejnych zakazek vyjmutych z plsobnosti této smérnice na zakladé predchozi pisemné
vyjimKky udélené zadavatelem.

vesSkeré vySe uvedené zakazky mulze zadavatel, resp. statutarni organ obce zasmluvnit
napfimo.

Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotaéniho titulu, se Fidi metodikami a zavaznymi pokyny a pfisludného
poskytovatele dotace v pfipadé pfisnéjSiho ustanoveni, nez je dano v této smérnici.



IV. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek Ci sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho obdobi
(kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v prabéhu
ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle
svych aktualnich potreb.

2. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni limity stanovené touto smérnici.

V. Vyzva k podani nabidky

1. Nasledujici veSkera ustanoveni této Smérnice se tykaji vSech vyhlaSovanych vefejnych zakazek
malého rozsahu kromé téch uvedenych v €l. llI

2. Vyzva k plnéni vefejné zakazky je soubor dokumentd, udaju, pozadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky.

3. Vyzva zpravidla obsahuje pozadavky na prokazani spilnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu
ustanoveni § 73 a nasl. zakona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze na
informace a doklady bezprostfedné souvisejici s pfedmétem verejné zakazky.

4. \Vyzva musi dale obsahovat alespon
a) obchodni podminky, vetné platebnich podminek,
b) dobu a misto pInéni zakazky,
c) zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat
veskeré naklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly
porovnatelné,

e) podminky a pozadavky na zpusob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana v
pisemné formé&, zpravidla v eském jazyce, soucasti nabidky bude vzdy podepsany navrh
smlouvy,

f) misto podani nabidky a Ihata pro jeji podani (datum a ¢as), kontaktni osoba

g) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu: zadavatel si vyhrazuje pravo v prubéhu
Ihaty pro podani nabidek vyzvu zménit, upfesnit nebo doplnit,

» zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,
» zadavatel si vyhrazuje nevracet podané nabidky,

* zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat nahradu jakychkoliv nakladd, které
dodavatel vynaloZi v souvislosti s podanim nabidky.

VI. Zah3jeni fizeni

1. Zadavatel vyzve k podani nabidek alespon 3 dodavatele a vyzvu k podani nabidek zpravidla
uvefejni zpusobem umozniujicim dalkovy pfistup.

2. V pripadech, kdy nedosahuje pocet dodavatell pozadovaného pInéni pusobicich na trhu
minimalniho poctu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vdechny potencialni dodavatele na



trhu, ktefi jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné a
v€as dodat.

VII. Lhata pro podani nabidek

1.

Lhita pro podani nabidek €ini 15kalendarnich dnu, pficemz prvnim dnem Ihuty je den
nasledujici po dni odeslani vyzvy k podani nabidek. V odtvodnénych pfipadech mlize zadavatel
stanovit Ihatu kratsi.

Pfipadné dodatecné informace k zadavacim podminkam oznami zadavatel zpudsobem, jakym
bylo Fizeni zahajeno. Sou¢asné oznami dodate¢nou informaci i téch dodavatelim, ktefi pozadali
o poskytnuti zadavacich podminek, vCetné dodateCnych informaci. Navazuje-li dodatecna
informace na pfedchozi dotaz, zvefejni zadavatel dodatecnou informaci véetné znéni takového
dotazu.

VIIl. Nabidky

1.

Nabidky budou po doruceni o€islovany porfadovym cislem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
dorucené po terminu neoteviené vrati zadavatel u¢astniku.

Zadavatel posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zakona a nabidky vyhodnoti;
zadavatel mUze provést posouzeni spinéni podminek ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po
vyhodnoceni nabidek (u vybraného uéastnika musi zadavatel provést posouzeni splnéni
podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Zadavatel maze oteviranim nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti a vyhodnocenim
nabidek povéfit minimalné 3 élennou komisi. Ukony komise se pro uéely této smérnice povazuiji
za ukony zadavatele.

Zadavatel muze pro ucely zajisténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby u€astnik v pfiméfené
Ih(té objasnil pfedlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dal$i nebo chybéjici
udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel mlze tuto zadost ucinit opakované a muize
rovnéz stanovenou lhatu prodlouzit nebo prominout jeji zmeskani. Takto nelze doplfiovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute€nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, ktera nesplni néktery z pozadavku zadavatele, musi byt z fizeni vyfazena. O této
skute€nosti zadavatel u€astnika vyrozumi, v€etné uvedeni divodu vyfazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni spInéni podminek u€asti a vyhodnoceni pofidi zadavatel
protokol obsahujici rozhodné skute¢nosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a
hodnoceni nabidek. Protokol obsahuje minimalné:

a) seznam oslovenych dodavatell a seznam doru€enych nabidek, v€etné identifikaCnich
udaja ucastnikd,
b) seznam vyfazenych nabidek, v€etné divodul vyfazeni,

c) popis zpUsobu hodnoceni nabidek v€etné bodového ohodnoceni a zdivodnéni pfidéleni
jednotlivych bodul a vysledek hodnoceni,

d) udaj o slozeni komise, je-li povéfena provadénim ukonu zadavatele; v takovém pfipadé
protokol podepisuji v8ichni pfitomni ¢lenové komise.

IX. Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1.

Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky samostatnym pisemnym rozhodnutim nebo
podpisem zadavatele na protokolu.



Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede svuj nesouhlas spolu s diivody
v protokolu nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam, nebo prostfednictvim jiné komise,
nové posoudi a zhodnoti nabidky. Ustanovenim €l. VIII smérnice se pouZije pfiméfené.

Zadavatel vhodnym zplUsobem oznami vysledek zadavaciho fizeni vSem ucastnikiim.

X. Uzavieni smlouvy

1.

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s UCastnikem, jehoz nabidka byla zadavatelem vybrana
jako nejvhodnéjsi. Pokud dojde k vylou€eni vybraného u&astnika, nebo tento odmitne uzavfit
smlouvu, muze zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dal$iho u€astnika Fizeni.

Smlouva uzaviena s vitéznym dodavatelem bude obsahovat doloZku o schvaleni uzavieni
smlouvy pfislusnym organem obce dle platné legislativy.

Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy do 15 dnu od jejiho uzavieni na profilu zadavatele; tato
povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena nepfesahne 1 mil. K& bez
DPH.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicl od spIinéni smlouvy na profilu zadavatele vysSi
skutec¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiz doba pInéni pfesahuje 1 rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.
nasledujicino kalendafniho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.
Strukturu udajl pro uverejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvo;.

Xl. ZruSeni Fizeni

1.

Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je zadavatel
povinen bezodkladné informovat vSechny ucastniky, ktefi ve |hGté pro podani nabidek podali
nabidku a jejichz nabidka nebyla vyfazena. V pfipadé, ze zadavatel zrusi fizeni v pribéhu Ihaty
pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim zplsobem, jakym bylo
fizeni zahajeno.

XIl. Zavéreéna ustanoveni

1.

Zadavatel uchovava veSkeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé pfezkoumani postupu zadavatele.

2. Tuto smérnici schvalilo zastupitelstvo obce Ryjice usnesenim €islo 6 na svém zasedani dne

16.6.2025

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vydani.

Andrea Starikova v. r. Karla Smiskova v. r.
starostka mistostarostka



